Planungsbiiro
Schumacher GmbH

OststraBe 8
D-51674 Wiehl
Oberbantenberg

Telefon:
02262 72050

Ansprechperson:
Herr Timmermann
Telefon: 02262 720524

Weitere Informationen unter:
www.pbs-schumacher.de

Bitte senden Sie Ihre

Bewerbung an:
bewerbung@pbs-schumacher.de

Geschaftsfihrung:
Dipl.-Ing. Jirgen Schumacher
Dipl.-Ing. J6rg Timmermann

Amtsgericht Koln
HRB 94421

Niederlassung
Thiiringen:

Lohmihlenweg 18A
D-99310 Arnstadt

Telefon:

03628 602815

info@pbs-schumacher.de
www.pbs-schumacher.de

pbs - ein Unternehmen der

C&E-Gruppe

pbs
planungsblro
schumacher
gmbh
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‘AN
A “ -
Das Planungsbiiro Schumacher ist seit mehr als 30 Jahren Generalplaner fiir
komplexe Infrastruktur-Projekte. Durch die enge interdisziplindre Zusam-
menarbeit unserer qualifizierten Mitarbeiter aus unterschiedlichen Fachbe-
reichen garantieren wir auch fir vielschichtige Aufgabenstellungen nachhal-

tige, integrierte Lésungen aus einer Hand - Uber alle Leistungsphasen der
HOAI.

Fir unsere Niederlassung in NRW/Wiehl suchen wir:

Projektassistenz (m/w/d)

Tatigkeit:

- Termin- und Zeitmanagement

- Erstellung und Verwaltung von Aktenvermerken, Protokollerstellung
- Unterstiitzung Angebotserstellung/Ausschreibungswesen

- AufmaB- und Rechnungsprifung

Wir erwarten:

- Kauffrau/Kaufmann, Techniker im Bereich Bau oder gleichwertig
- sehr gute Kenntnisse im Umgang mit gangigen MS Office-Produkten

- Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit und Gewissenhaftigkeit zeichnen Sie aus

,nice to have"

- Kenntnisse in den Bereichen Immobilienwirtschaft, Projektmanagement/
Genehmigungsmanagement

- Gute Kenntnisse in MS Access und MS Project

Wir bieten:

- eine interessante Tatigkeit
- berufliche Entwicklungsmdéglichkeiten in der Unternehmensgruppe
- leistungsgerechte Vergltung

- sichere, unbefristete Anstellung

Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbung per E-Mails als PDF unter Angabe der
Kennziffer: PS2101



