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Ausbildung zum Kaufmann/-kauffrau für Büromanagement (m/w/d)  

 

Wer sind wir? 

 

Zetes ist ein renommierter europäischer Softwarehersteller und Systemintegrator, der sich auf IT-

Lösungen im Bereich Logistik spezialisiert hat. Unsere innovativen Software- und Hardwarelösungen 

tragen maßgeblich zur Effizienzsteigerung und Fehlerminimierung in der Produktion-, Lager- und 

Transportlogistik bei. 

 

Viele von unseren heutigen Teammitgliedern haben ihre Reise bei Zetes mit einer Ausbildung 

begonnen. Als Teil der Panasonic Gruppe sind wir stolz darauf, ein internationales Team von über 

1.200 Mitarbeitern in 17 europäischen und außereuropäischen Ländern zu sein. 

 

Schließe Dich uns an und werde Teil unseres Teams am Standort Hamburg! 

 

 

Deine Aufgaben: 

 

• Du lernst unser Unternehmen in allen Facetten kennen und durchläufst dabei alle 

Fachabteilungen 

• Schwerpunkt der Ausbildung ist der Finanzbereich sowie die Auftragsbearbeitung 

• Eigenständiges Arbeiten nach entsprechender Einweisung in diversen Aufgabengebieten 

• Mitarbeit in kleineren Projekten mit Selbstorganisation 

 

 

 

Unser Angebot: 

• Eine gute Ausbildung als Bürokaufmann/ -kauffrau mit viel Hintergrund in einem kollegialen 

Umfeld 

• Die Möglichkeit der Übernahme in ein unbefristetes Arbeitsverhältnis nach erfolgreichem 

Abschluss der Ausbildung 

• Flexible Arbeitszeiten mit viel Freiraum in einem mittelständischen Unternehmen 

• Gratis Kaffee, Tee und Obst sowie bezuschusste Mahlzeiten 

• Ein vergünstigtes Nahverkehrsticket 

• 30 Tage Urlaub im Jahr 
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Das wünschen wir uns von Dir: 

• Du bist offen für neue Herausforderungen und motiviert für die Ausbildung. Das ist das 

Wichtigste 

• Du bringst einen mindestens befriedigenden Schulabschluss mit 

• Du hast bereits Erfahrungen mit MS-Office (insbesondere Word und Excel) 

• Du arbeitest sorgfältig und kommst sowohl allein als auch im Team zurecht 

• Du bist kontaktfreudig und hast ein freundliches, verbindliches Auftreten  

• Du verfügst über gute Deutschkenntnisse auf muttersprachlichem Niveau, 

Englischkenntnisse von Vorteil 

 

 

Wir heißen auch Studienabbrecher und Personen mit einer angefangenen Berufsausbildung herzlich 

willkommen, denn wir glauben an das Potenzial jedes Einzelnen! 

 

Bewirb Dich jetzt und werde zum 01.08.2024 Teil unseres Teams! 

 

 

Dein persönlicher Ansprechpartner:    

 

Rainer Ziehm        

Finance Manager 

personal@de.zetes.com 

 

 

 

Wir freuen uns auf Dich! 

 

 

 

 


