
KGB Holzverpackungen GmbH

Azubi Bürokauffrau / Bürokaufmann...

Die Firma KGB Holzverpackungen ist ein mittelständisches Familienunternehmen, 
welches eines der führenden Hersteller und Anbieter von Holzverpackungen in 
Deutschland ist. Unser Erfolgskonzept ist:
Nachhaltigkeit, Innovationskraft, Teamspirit und flache Hierarchien.

Deine Job-Perspektive bei der KGB:
Sehr gute Übernahmechancenen bei überzeugendem Engagement.
Langfristige Perspektiven und Entwicklungsmöglichkeiten in einem wachstumstarken 
Unternehmen.

Dein Azubi Alltag:

• 2x mal wöchentlicher Besuch der Berufsschule in Olpe oder
Altenhundem.

• An den restlichen 3 Tagen in der Woche unterstützt Du unser 
Team.

• Du führst organisatorische und kaufmännische-verwaltende 
Tätigkeiten aus, wie die Datenerfassung- und pflege, 
Schriftverkehr, Ein- und Ausgangsrechnungen verbuchen und 
vieles mehr.

• Du lernst unterschiedliche Bereiche, wie zum Beispiel die 
Finanzbuchhaltung, Personalverwaltung kennen.

Das solltest Du mitbringen:
• Du bist sorgfältig und genau

• Du zeigst Eigeninitiative und bist Kommunikativ

• Du hast die Standardsoftware für Mails, Online-Recherchen, 
Textverarbeitungen und Tabellenkalkulation sicher im Griff

• Du hast gute Noten in Deutsch, Mathe und ein gutes 
Zahlenverständnis



Du arbeitest gerne in einem Team, bist zuverlässig, belastbar 
und ein Organisationstalent? 
Dann Bewirb Dich bei uns und reiche folgende Unterlagen ein:

Anschreiben
Lebenslauf
Zeugnisse und falls vorhanden eine Praktikumsbeurteilung 

KGB Holzverpackungen GmbH
Gerhart-Hauptmann-Straße 56
57413 Finnentrop-Fretter

Frau Anna Tigges
E-Mail: personal  @kgb-holzverpackungen.de  
Telefon: 02724/2885464

mailto:personal@kgb-holzverpackungen.de?subject=Bewerbung

