
Wir sind einer der führenden Hersteller von Bauelementen für Dach und 
Wand und fertigen Trapezprofile, Wellprofile, Kassettenprofile und Kantteile 
für den modernen Industrie-/Gewerbebau, Agrarhallen sowie Privatkunden.

Wir suchen ab sofort einen:

Kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d) 
für unsere Versandabteilung
 
Ihre Aufgaben:

●	 Termindisposition des Warenausganges mit den Kunden und den Speditionen
●	 Erstellung sämtlicher Lade- und Versandpapieren mit anschließender 
	 Fakturierung
●	 Vergabe von Transportaufträgen an die Speditionen
●	 Disposition des eigenen Fuhrparks
●	 Erstellung Zolldokumente inkl. Kommunikation mit den Zollämtern
● 	Nach erfolgreicher Einarbeitung Stellvertretung Versandleitung

Ihr Profil:

● 	Abgeschlossene Ausbildung zum Speditionskaufmann oder kaufmännische 
	 Ausbildung mit Erfahrung im Versandbüro
●	 Erfahrung im Exportbereich mit der IT-Ausfuhranmeldung IAA-Plus
● 	Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und sorgfältiges Arbeiten

Wir bieten:

●	 Eine attraktive, anspruchsvolle Position mit einer überdurchschnittlichen  
	 und leistungsgerechten Vergütung
●	 Eine gute Work Life Balance durch flexible Arbeitszeiten und teilweise  
	 mobilem Arbeiten
●	 Jobrad-Leasing
●	 Individuelle Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten  
●	 Unterstützung bei Psychologie- und Facharztthemen durch „doQtor“

Interesse? 

Dann freuen wir uns auf aussagekräftige Bewerbungsunterlagen inklusive  
Lebenslauf, Zeugnissen und Lichtbild.

Münker Metallprofile GmbH
Jennifer Sahin (Personalabteilung)  
Gewerbeparkstrasse 19 ● 51580 Reichshof-Wehnrath
Tel.: +49 (0) 2265/9986-120 ● Fax: +49 (0) 2265/9986-800   
Email: jobs@muenker.com


