Stellenangebot
Haus Silberstreif in Warstein ist eine soziotherapeutische Einrichtung fur
chronisch mehrfach beeintrachtigte Abhangigkeitskranke.
Wir bieten unseren Bewohnerinnen die Moglichkeit unter fachlicher
Begleitung zu einem weitestgehend abstinenten Leben zu finden.

Zur Verstarkung unserer Teams suchen wir :

Mitarbeiter Verwaltung (m/w/d) /
Finanzbuchhalter (m/w/d)

Teilzeit bis zu 35 Stunden

Ihr Aufgabengebiet umfasst u.a.:

e Selbststandige Erledigung des operativen Tagesgeschéfts
o Kreditorenbuchhaltung einschlie3lich Zahlungsverkehr
o Debitorenbuchhaltung und Mahnwesen
o Sachkontenbuchungen und Abstimmung der Verrechnungskonten

Ihr Profil:
o Abgeschl. kaufm. Ausbildung
e Weiterbildung im Bereich Rechnungswesen/Buchhaltung o.a. Qualifikation wiinschenswert
e Mehrjahrige Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung, idealerweise in Gesundheitseinrichtungen

Programmen
e Verstandnis flr Zahlen und kaufmannische Prozesse, Organisationsfahigkeit

Selbststandige Arbeitsweise, Teamfahigkeit und Belastbarkeit
WIR BIETEN:

Vergutung nach TV6D

Flexible Arbeitszeiten
Kostenfreier Parkplatz
betriebliche Zusatzversorgung
interne und externe Fortbildung
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Fur weitere Informationen stehen lhnen gern zur Verfligung:
Andreas BI6ink (Vorstand)

Tel.: 02902/9773-40

Fax: 02902/9773-55

a.bloeink@haus-silberstreif.de

www.haus-silberstreif.de

Ihre vollstandige Bewerbung senden Sie bitte an unseren Tréagerverein:
Aktionsgemeinschaft zur Férderung psychisch Behinderter Warstein e.V.
HochstraRe13-15, 59581 Warstein

Sichere Anwenderkenntnisse im Umgang mit den gangigen Finanzbuchhaltungs (Datev)- sowie MS Office
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