LLK MK Versuchsanlagen

MK Versuchsanlagen ist ein mittelstandisches Unternehmen. Wir entwickeln und produzieren aus modernen Kunst-
stoffen und anderen Werkstoffen High-Tech-Sonderanlagen und Testsysteme. Unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbei-
ter setzen ihr Kbnnen genauso im Service im AuBendienst bei unseren Kunden wie in der Produktion und Entwicklung
an unserem Standort in 35325 Micke-Merlau ein. Wir sind ein Team, welches sich weltweit fiir seine Produkte einen
guten Ruf erarbeitet hat. Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt in Vollzeit enga-
gierte Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.

Mochten auch Sie Teil eines zukunftsorientierten High-Tech-Unternehmens werden?
Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung als

Werkstudent:in (m/w/d)
Bewerbungsmanagement und Recruiting

Ihr Aufgabengebiet:

e Als Werkstudent:in Bewerbermanagement und Recruiting unterstiitzen Sie in Teilzeit das Team bei administrativen
und organisatorischen Tatigkeiten im Bewerbermanagement

¢ Sie terminieren Bewerberinterviews und sind sowohl fiir die Vor- als auch Nachbereitung verantwortlich

¢ Die Personalverwaltung unterstiitzen Sie bei Arbeitszeiterfassung und dem Erstellen der Reisekostenabrechnungen

e Ein weiteres Einsatzgebiet ist die Organisation und Buchung von Dienstreisen

lhr Profil:

¢ Sie befinden sich in einem betriebswirtschaftlichen Studium

¢ Sie verfugen Uber sehr gute Kenntnisse in MS-Office

¢ |hr Auftreten ist souverdn und offen, ihre Kommunikationsfreude und Organisationstalent zeichnen Sie aus
¢ Sie arbeiten eigenstandig, zuverlassig und verantwortungsbewusst

Wir bieten lhnen:

¢ Ein abwechslungsreiches und spannendes Arbeitsumfeld innerhalb flacher Unternehmensstrukturen

e Ein sehr gutes Arbeitsklima

e Mit eigenen Ideen konnen Sie die weitere Entwicklung und Ausrichtung unseres Unternehmens mitgestalten
e Eine leistungsgerechte Verglitung

e Pausenmoglichkeit im Wintergarten und in der Griinanlage

e Bezuschusste Kantine

Interessiert?
Wir freuen uns auf lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen, die Sie bitte
per E-Mail an personal@mk-versuchsanlagen.de senden oder direkt (iber unsere Website

https://mk-versuchsanlagen.de/jobs-und-karriere/stellenausschreibungen/ hochladen kénnen.
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