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Wir suchen Sie als engagierten und erfahrenen

Bürokaufmann/-frau (m/w/d)

Das erwarten wir von Ihnen:

• Kundenempfang und Telefonzentrale

• Erstellen von Versandplänen und    
Avisierung der Lieferungen

• Erstellen von Auswertungen

• Angebotsbearbeitung

Das bringen Sie mit:
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

• gute EDV-Kenntnisse

• Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke und        
Gewissenhaftigkeit

• Selbstständiges, zielorientiertes Arbeiten

Unser Angebot an Sie:

• Engagiertes Team

• Modernes Arbeitsumfeld, neueste Technik

• Intensive Einarbeitung im Unternehmen

• Gezielte Förderung mit individueller Weiterbildung

• Attraktive Vergütung, Urlaubs- und Weihnachtsgeld, betriebliche Altersversorgung, E-Bikeleasing, uvm.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Verfügbarkeit 
und Ihrer Gehaltsvorstellung. Bitte senden Sie Ihre Unterlagen an bewerbung@fenster-hoffmann.de.
Für Rückfragen steht Ihnen Herr Jürgen Frohne unter Tel.: 02762 - 9866 - 134 gerne zur Verfügung.


